Инструкция по работе с отчетом «Информация по сертификатам сотрудников ЮП новый».
Для модуля «Кадры и штатное расписание» разработан пользовательский отчет «Информация по сертификатам сотрудников ЮП новый». 
Данные в отчет  формируются на основании заполненной спецификации сотрудника «Учет - Сотрудники - Анкета - Сертификации» (Рисунок 1), по основному виду исполнения должности. Отчет формируется по указанным параметрам.
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Рисунок 1
Для того  чтобы сформировать отчет, необходимо перейти в раздел «Учет-Сотрудники» и  выбрать пункт контекстного меню «Расширения - Пользовательские отчеты - Информация по сертификатам ЮП новый (Рисунок 2)
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Рисунок 2
В открывшемся окне, «Параметры отчета»,  требуется задать ряд параметров. (Рисунок 3)
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Рисунок 3
· Подразделение - поле обязательно для заполнения, в отчет формируются данные по исполнениям, входящие в подразделение указанное на параметрах отчета;
· Подчиненные - если указан чекер, то в отчет включаются все исполнения относящиеся к выбранному подразделению и ко всем подчиненным подразделениям; если чекер не указан то данные в отчет формируются только по указанному подразделению;
· Формировать отчет на дату - поле  обязательно для заполнения, в отчет формируются данные по сотрудникам, которые действуют на  указанную дату в параметре;
· Категория сотрудников - поле не обязательно для заполнения, если поле заполнено, то в отчет формируются данные по исполнениям, у которых заполнено поле «Категория сотрудников» указанная  в параметре отчета, если поле не заполнено, то  данные выводятся по всем категориям сотрудников;
· Сотрудники без сертификатов - если чекер установлен, то в отчет формируются  данные по сотрудникам, у которых не заполнена спецификация по сертификатам: Анкета- Сертификации, если чекер не установлен то в отчет выводятся данные по сотрудникам с заполненной спецификацией по сертификатам;
· Сотрудники с просроченными сертификатами - если чекер установлен, то выводятся данные по сотрудникам, у которых сертификаты просрочены на  дату формирования отчета, если не установлен, то в отчет формируются сотрудники со всеми имеющимися у них сертификатами, на дату формирования.
Информация по наименованию структурного подразделения формируется из исполнения должности, поле «Подразделение». (Рисунок 4)
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Рисунок 4
Информация по категории сотрудников формируется на основании поля «Категория сотрудников» из основного исполнения должности (Рисунок 5)
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Рисунок 5
Информация по Штатной должности формируется на основании поля «Штатная должность» из исполнения должности, по основному виду исполнения.(Рисунок 6)
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Рисунок 6
Информация по Специальности по сертификату формируются на основании поля «Специальность должности» из спецификации сотрудника  «Анкета – Сертификации» (Рисунок 7).
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Рисунок 7
Данные по дате выдачи сертификата формируются на основании поля «Дата проведения»,  из спецификации сотрудника  «Анкета – Сертификации» (Рисунок 8)
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Рисунок 8

image6.png
p——

Honep:

B neromers: [ocrosmoit

Compyamc:
avo:





image7.png
Cepruduacaum

porarpomezens: || g gsicrm |

Crewsansrocrs gomeocTy:

=]
Obpazosarenoe y-pexace: =]

Mecro nposesers ceprudukau:





image8.png
Cepruduacaum

RO S
[E——

[E——

Mecro nposesers ceprudukau:





image1.png
Aocryn kK RC TS

Bonomwmense csenens...

Cranu...

Barvie 0 noxonsx Hanorax...





image2.png
TMonssosarenscrne oTuETE

[ Avcera sactpaxosantoro nmua (ABB-1)e1.

(B Buinava aybmara crpxosoro conneTenscrsa (AE-3)e1

[ RoBposonsrian ynnata sononHuTERsH CTpaXoBsiX B3r0CS (ACB-1)el
(83 Sarmnessie o nocrarosxe a yoer 8 el

(53 3ameneruie 0 o rocrasosse v yier & anoroson oprasee

(BKaproua wavenayansroro yeeta (014r.)

(BKeprousa yiera opramvam 0N

[ nanan kapTouKa rocyaapcTsesHoro crywauero (T-2rCMC))sl.
(& ninanas kapTouKa paboraca (T-2)

(6 Ofmen crpaxosoro connerenscrsa (AE-2)e1

[oc ][ omea |





image3.png
Moapasaenerve:
[ —

@opruposars oTuer Ha aTy:

[ —

] Corpyarwmon Ses cepriducaros

[ Corpyasmao cpocposesvismn ceprdmcaTamt





image4.png
e I

B o [oarommoi B
Compym: [ El
ovo:

Noxreacs 10pai Anexcanzposint S

Uiravan aomsocrs: =]





image5.png
p——

oz —

e — [ocrosaii =]
Corprarm
o

[ — =]

Nepwon c:

——





